UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 856/QD-SGDDT Hung Yén, ngay 01 thang 03 nam 2023
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché bao vé bi mat nha nwée nganh Giao duc va Pao tao
tinh Hung Yén

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO TINH HUNG YEN

- Can cit Quyét dinh so6 16/2021/0P-UBND ngay 24/5/2021 ciia UBND tinh
Hung Yén vé viéc quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia S6
Gido duc va Dao tao Hung Yén,

- Can cit Quyét dinh s6 02/2023/QB-UBND ngay 20/02/2023 ciia UBND tinh
ban hanh Quy ché bdo vé bi mdt nha nuéce trén dia ban tinh Hung Yeén;

- Cdn ctr Quyét dinh sé 809/0D-TTg ngay 10/6/2020 cia Thii twéng chinh phu
vé viéc ban hanh danh muc bi mdt nha nude thudc linh viee Gido duc va Dao tao;

- Can cir Quyét dinh s6 59/2016/0P-TTg ngay 31/12/2016 ciia Thii tuéng Chinh
phu ban hanh Danh muc bi mdt nha nuwoc do 16i mdt trong nganh Giao duc va Pao tqo,

- Can cir Théng tw s6 11/2017/TT-BCA ngay 23/3/2017 ciia B6 Cong an quy
dinh Danh muc bi mdt nha nuoc dé mat trong nganh Gido duc va Dao tao,

Theo dé nghi ciia Chénh vin phong S¢ Gido duc va Pao tao.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché bao vé bi mat nha nudc
nganh Giédo duc va bao tao tinh Hung Yén.

Dleu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay the Quyét
dinh s 2784/Qb-UBND ngay 01/10/2020 cua S& Gido duc va Dao tao vé viéc ban
hanh Quy ché bao vé bi mat nha nudc nganh Giao duc va Pao tao tinh Hung Yén

Piéu 3. Cac dng/ba Chanh vin phong, truc’mg cac phong thuéc So GDDT;
Tru:ong phong GDDT cac huyén/TP/TX; thu trudng cac don vi tryc thude, thu truong
C4C truong mam non, trudng phd théng, cac trung tam GDTX, GDNN-GDTX trén dja
ban tinh Hung Yén chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./...

Noi nhan:

- Nhu biéu 3;

- Cong thong tin dién tir So GDDT;
- Luu VT, VP.
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UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Péc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Bdo v€ bi mat nha nuéc
nganh Giao duc va Dao tao tinh Hueng Yén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 856/0P-SGDPT ngay 01/03/2023
ciia Giam doc S¢ Gido duc va Pao tao tinh Hung Yén)

Chwong |
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc nganh Gido duc va Pao
tao tinh Hung Yén; trach nhi€ém cua cac phong chirc ndang, phong chuyén moén
nghi¢p khac cua S& Gido duc va DPao tao, Phong Gido duc va DPao tao cac
huyén/TP/TX, cac co s& gido duc va dao tao (sau day goi chung la cac co quan, don
vi) va ca nhan can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong cia nganh trong viéc bao
v¢ bi mat nha nudc.

2. Nhitng noi dung khong duoc quy dinh trong Quy ché ndy thi thuc hién theo
cac van ban quy pham phép luat hién hanh co lién quan.

Picu 2. Poi twong ap dung:

Quy ché nay ap dung dbi v6i can bo, cong chic, vién chirc, ngudi lao
dong nganh Gido duc va Pao tao tinh Hung Yén va cac to chic, ca nhan khi dén
lién h¢, lam viéc vo1 co quan, don vi c6 ndi dung li€n quan dén bi mat nha nudc
cua nganh Gido dyc va Pao tao tinh Hung Yén.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Theo quy dinh tai Diéu 2 Luat Bao vé Bi mat nha nudc, cac tir ngir dudi day
duoc hiéu nhu sau:

1. Bi mat nha nudc 1a thdng tin c6 ndi dung quan trong do ngudi dimg dau co
quan, t6 chirc ¢ tham quyén xac dinh can ctr vao quy dinh ctia Luat Bao vé bi mat
nha nudc, chua cong khai, néu bi 19, bi mat c6 thé gay nguy hai dén loi ich quoc gia,
dan toc.

Hinh thie chia bi mat nha nudc bao gom tai lidu, vat, dia diém, 1oi ndi, hoat
dong hoac cac dang khac.

2. Bi mat nha nudc 12 viéc co quan, to chtc, ca nhan st dung luc luong, phuong
tién, bién phap d€ phong, chong xdm pham bi mat nha nudc.
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3. Lo bi mat nha nude 1a truong hop nguoi khéng cé trach nhiém biét duoc bi
mat nha nude.

4. Mat bi mat nha nudce 1a truong hop tai lidu, vat chira bi mat nha nuéc khong
con thudc su quan ly cua co quan, td chirc, cd nhan cé trach nhiém quan ly.

Pic¢u 4. Nhirng hanh vi bi nghi¢ém ciAm trong bao vé bi mat nha nuwéc

Theo quy dinh tai Piéu 5 Luat Bao vé bi mat nha nudc, nhimg hanh vi bi nghiém
cam trong bao vé bi mat nha nudc gom:

1. Lam 19, chiém doat, mua, ban bi mat nha nudc; 1am sai léch, hu hong, mat tai
liéu, vat chira bi mat nha nudc.

2. Thu thap, trao ddi, cung cip, chuyén giao bi mat nha nude tréi phap luat; sao,

chup, luu gifr, van chuyén, giao, nhan, thu hoi, tiéu hay tai liéu, vat chira bi mat nha
nudc trai phap luat.

3. Mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu gitr trai phap luat.

4. Loi dung, lam dung Vviéc bao vé bi mat nha nudc, st dung bi mat nha nudc dé
thuc hién, che dau hanh vi vi pham phap luat, xdm pham quyén, lgi ich hop phap hoac
can trd hoat dong cua co quan, to6 chirc va ca nhan.

5. Soan thao, luu gir tai liéu cO chua noi dung bi mat nha nudc trén
may tinh hoac thiét bi khac da két noi hoac dang két noi voi mang Internet, mang may
tinh, mang vién thong, trir truong hop luu gitr bi mat nha nudce theo quy dinh cta phap
luat vé co yeu.

6. Truyén dua bi mat nha nudc trén phuong tién thdng tin, vién thong trai voi
quy dinh cta phép luat vé co yeu.

7. Chuyén d6i muc dich st dung may tinh, thiét bi khac da dung dé soan thao,
luu git, trao do6i bi mat nha nudce khi chua loai bé bi mat nha nudc.

8. Str dung thiét bi cd tinh nang thu, phat tin hiéu, ghi am, ghi hinh hoi nghi, hoi
thao, cudc hop c0 noi dung bi mat nha nude dudi moi hinh thic khi chua dugc nguoi
c6 tham quyén cho pheép.

9. bang tai, phat tan bi mat nha nudc trén phuong tién thong tin dai chdng, mang
Internet, mang may tinh va mang vién thong.

Pi¢u 5. Danh muc bi mit nha nwéc nganh Gido duc va Pao tao tinh
Hung Yén

Bi mat nha nudc nganh Gido duc va Pao tao tinh Hung Yén gém nhiing tin,
tai liéu, vat nhu sau:

1. Tin, tai liéu, vat duoc quy dinh tai Quyét dinh sé 181/2004/QD-TTg ngay
15/4/2004 cua Thu tudéng Chinh phi vé Danh muc bi mat nha nudc d6 Tuyét mat
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va T6i mat ctia Tinh uy, Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan va co quan, to chirc
lién quan thudc cac tinh, thanh pho truc thugc Trung vong.

2. Tin, tai li¢u, vat dugc quy dinh tai Quyét dinh sb 1279/2004/Qb ngay
10/11/2004 cua Bo Cong an vé Danh muc bi mat nha nuéc dd6 Mat cta Tinh uy,
Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan va co quan, to chire lién quan thudc cac tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong.

3. Tin, tai ligu, vat duoc quy dinh tai Quyét dinh s0 59/2016/QD-TTg ngay
31/12/2016 cia Thu tuéng Chinh pht ban hanh Danh muc bi mat nha nudc dd toi
mat trong nganh Giao duc va Dao tao.

4. Tin, tai liéu, vat dugc quy dinh tai Thong tu s6 11/2017/TT-BCA ngay
23/3/2017 cua By Cong an quy dinh Danh muc bi mat nha nudc d0 mat trong
nganh Gido duc va Dao tao.

5. Tin, tai liéu, vat dugc quy dinh tai Quyét dinh s6 809/QD-TTg ngay 10/6/2020
cta Thu tudng chinh phu vé viéc ban hanh danh muc bi mat nha nudc thudc linh vuc
Giao duc va bao tao;

Pic¢u 6. Pham vi bi mat nha nwéc do nganh Gido duc va Pio tao tinh
Hung Yén quan ly va bao vé

1. Gom nhimg tin, tai liéu, vt mang bi méat nha nudc quy dinh tai Piéu 3
cua Quy ché nay.

2. Nhitng tin, tai li€u, vat mang bi mat nha nuéc cua cidc co quan Trung
vong DPang, Qudc hoi, Chinh phu, cac B9, ngémh, Trung wong va co quan, dia
phuong khac dang quan 1y, luu gitr trong qua trinh phoi hgp cong tac.

3. Cac chuong trinh, ké hoach, phuong an; cac bao cdo dinh ky, dot XUt vé
tinh hinh, két qua cong tac bao vé bi mat nha nudc clia cac co quan, don vi, dia
phuong trén dia ban tinh; vu viéc vé 10, mat bi mat nha nude dang trong giai doan
diéu tra, X4 minh chua cong bd hoic theo quy dinh cta phap luit co quan chuc
nang khong cong bo.

Chuwong |1
QUY PINH CU THE
Piéu 7. Xac dinh pham vi bi mat nha nwéc cia co quan, don vi

1. Viéc xac dinh bi mat nha nudc va dé mat cua bi mat nha nudce phai cén cir vao
danh muc bi mat nha nude va quy dinh cua Ludt Bao vé bi mat nha nudc.

2. Nguoi dimg dau co quan, to chirc ¢6 tranh nhiém xac dinh bi mat nha nudc,
d6 mat, pham vi luu hanh, dugc phép hoac khong duoc phép sao, chup tai liéu, vat
chtra bi mat nha nuéc. Trudng hop sir dung bi mat nha nudc cia co quan, to chirc
khéc thi phai xac dinh do mat twong ing. Truong hop théng tin trong cung mot tai
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liu, vat chira bi mat nha nudce thudc danh muc bi mat nha nude ¢6 do mat khac nhau
thi xac dinh theo dd mat cao nhat.

3. D6 mat cua bi mat nha nudc duogc thé hién bang dau chi dd mat, van ban xac
dinh d6 mat hoac hinh thic khac phu hop vai hinh thire chira bi mat nha nude.

4. Quy trinh xac dinh bi mat nha nudc va do mat cua bi mat nha nudec.

a) Nguoi soan thao, tao ra théng tin thuoc danh muc bi mat nha nudc phai dé
Xuat ngudi dimg dau co quan, to chirc xac dinh bi mat nha nudc, do mat caa bi mat
nha nudc, noi nhan, sé lugng ban phat hanh, dugc phép hoic khong duoc phép sao,
chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc tai To trinh, Phiéu trinh ky duyét ky vin ban
hodc vin ban x&c dinh do mat cua vat, dia diém, 10i ndi, hoat dong chira bi mat nha
nuoc.

Nhitng nguoi tham gia vao qua trinh soan thao, tao ra tai liéu vat chira bi mat nha
nudc phai co trach nhiém ndi dung bi mat nha nudce trong qua trinh soan thao, tao ra.
Du thao vin ban chtra noi dung bi mat nha nude khi chua duge ngudi c6 thaim quyén
quyét dinh d6 mat va ky ban hanh thi kndng dong dau chi d6 mat trén du thao vin
ban; khi gtri du thdo phai ¢6 vian ban yéu cau noi nhan ¢ trach nhiém bao vé noi dung
du thao, dam bao khdng xay ra 16, mat bi mat nha nude.

Tai liéu bi mat nha nudc phai thé hién noi nhan, sé luong ban phét hanh, tén
nguoi soan thao, dugc phép hoac khong dugc phép sao, chup ¢ muc noi nhéan cua tai
liéu. Trudng hop van ban dién tir, nguoi soan thao phai tao dau chi d6 mat trén van
ban sau khi dugc ngudi ¢ tham quyén xac dinh bi mat nha nude va d6 mat cta bi mat
nha nudc; van ban dién tir khi in ra dé phét hanh phai dong dau ¢6 mat theo quy dinh.

b) Ngudi tiép nhan thdng tin thudéc danh muc bi mat nha nudc, nhung chua
duoc xac dinh 12 bi mat nha nudc phai bao cao ngudi dimg dau co quan, to chirc va
chuyén dén don vi c6 chtic nang xu ly. Nguoi dugce giao xir 1y ¢ van ban dé xuat
nguoi dtmg dau co quan, té chirc x4¢ dinh bi mat nha nudc, 46 mat cua bi mat nha
nudc, noi nhan, sd luong ban phéat hanh, dugc phép hoic khdng duoc phép sao,
chup tai lidu, vat chra bi mat nha nudc. Thong tin tiép nhan phai dugc bao vé
trong qué trinh tiép nhan va xu 1y.

5. Mau chi @6 mat, mau vin ban dugc xac dinh d6 mat ctia bi mat nha nudc thuc
hién theo quy dinh tai Thong tu sé 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cua Bo trudng
bo Cong an ban hanh biéu mau sir dung trong cdng tac bao vé bi mat nha nude.

Piéu 8. Sao chup tai liéu, vét chira bi mat nha nwéc.

1. Sao tai liéu bi mat nha nudc la viéc chép lai hodc tao ra ban khac theo dung
nodi dung ban gbc hoidc ban chinh cua tai liéu. Chup ti liéu, vat chira bi mat nha nudc
la viéc ghi lai bang hinh anh ti liéu, vat chira bi mat nha nudce. Hinh thirc sao tai lidu
bi mat nha nuéc gom sao y ban chinh, sao luc va trich sao.
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2. Nguoi duoc giao thuc hién viéc sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudce
phai 1a can b, cbng chirc, vién chirc va si quan, ha si quan, quan nhan chuyén nghiép,
cong nhan, vién chuc cong tac trong luc lugng vil trang nhan dan, nguoi 1am cong tac
co yéu ¢ lién quan tryc tiép dén bi mat nha nudc hodc ngudi 1am cong tac lién quan
dén bi mat nha nudc.

3. Vié sao, chup tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc phai tién hanh tai dia diém va
bao dam an toan do nguoi dimg dau cta co quan, té chire truc tiép quan 1y bi mat nha
nude theo quy dinh. Viée sao, chup phai duoc ghi vao “S6 quan 1y sao, chup bi mat
nha nude”.

4. Ban sao tai lidu bi mat nha nude phai dong dau sao; ban chup tai liéu, vat chira
bi mét nha nude phai c6 vin ban ghi nhan viéc chup. Chi sao, chup ding s6 ban cho
phép va tiéu hiy ngay ban du thtra, ban hong. Ban sao, chup dugc thuc hién theo
dung quy dinh cta phép luat vé bao vé bi mat nha nudc cd gia tri phap ly nhu ban
chinh va phai dugc bao vé nhu ban géc.

5. Phuong tién, thiét bi str dung dé sao, chyp tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc
khong duoc két noi vai mang Internet, mang may tinh, mang vién thong, trir truong
hop thuc hién theo quy dinh phap luat vé co yéu.

6. Viéc sao, chup dién mat duoc thyc hién theo quy dinh cua phép luat vé co yéu.

7. Mau dau sa0, chup bi mét nha nudc; mau vin ban ghi nhan viéc chup bi mat
nha nudc;, mau s6 quan 1y sao, chup bi mat nha nudc thyc hién quy dinh tai Thong tu
s6 24/2020/TT-BCA.

Piéu 9. Tham quyén cho phép sao, chup tai liéu, Vit chira bi mat nha nuéc

1. Nguoi c6 thim quyén cho phép 520, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nude do
Tuyét mat theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 11 Luat Bao vé bi mat nha nudc, bao gom:
Chu tich Uy ban nhan dén tinh Hung Yén.

2. Nguoi c6 tham quyén cho phép sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc
mﬁc d6 Toi mat theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 11 Luat Bao vé bi mat nha nudc, bao
gom:

a) Nguoi quy dinh tai khoan 1 Piéu nay;

b) Nguoi dlng dau sa, ban, nganh cip tinh va tuong duong;

c) Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén;

3. Nguoi c6 tham quyén cho phép sao, chup tai li¢u, vét chira bi mat nha nude mirc
d6 Mat theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 11 Lu4t Bao vé bi mat nha nuéc, bao gom:

a) Nhitng ngudi quy dinh tai khoan 2 Diéu nay;

b) Nguoi dimg dau don vi cap phong thuoc So, ban, nganh cap tinh va tuong
duong, truong phong cia Uy ban nhan dan cap huyén va tuong duong;
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4. Nguoi c6 tham quyén cho phep sa0, chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc
quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu nay c6 thé uy quyén cho cip pho thuc hién tham
quyén cho phép sao, Chup tai liéu, vat chira bi mat nha nude.Viée ty quyén cho phép
sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc duoc thuce hién thuong xuyén hoac theo
ting trudng hop cu thé va phai duoc thé hién bang van ban, trong d6 xac dinh 0
pham vi, ndi dung, thoi han uy quyén.

Cép ph6 duoc uy quyén cho phép sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc
phai chiu trach nhi¢m vé quyét dinh cho phép sao, chup ctia minh trude cap trudng,
trude phép luat va khong duoc uy quyén tiép cho ngudi khac.

5. Cha tich Uy ban nhan dan tinh uy quyén cho cac dong chi Pho chu tich Uy
ban nhan dan tinh thuc hién thAm quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat
nha nudc thude linh vuc duge phan céng phu trach (theo Quy ché 1am viéc cia Uy
ban nhéan dan tinh va Quyét dinh phan cong cong viéc ciia Chu tich, cac Phé cha tich
Uy ban nhan dén tinh). Trong trudng hop can thiét, viéc ty quyén cho phép sao, chup
tai liéu, vat chira bi mat nha nudc duge thé hién bang vin ban, trong d6 xac dinh rd
pham vi, ndi dung, thoi han ty quyén.

6. Bo chi huy quan sy tinh thuc hién tham quyén cho phep sao, chup tai li¢u, vét
chira bi mat nha nudce theo quy dinh cua B trudng Bo qudc phong; Cong an tinh thuc
hién thim quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc theo quy dinh
cua Bo trudng Bo Cong an.

Pi¢u 10. Van chuyén, giao, nhan, vt chira bi mat nha nuéec.

1. Van chuyén, giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc gitta co quan, to
chtic, dia phuong cua tinh véi nhau va véi co quan, to chire dia phuwong khac & trong
nude do ngudi lam cong tac lién quan dén bi mat nha nude, nguoi 1am cong tac lién
quan hodc van thu cta co quan, to chire thyuc hién.

2. Van chuyén, giao, nhan tai liéu, vat chtra bi mat nha nuéc giira cac co quan, to
chuc, dia phuong cua tinh vdi co quan, to chie cua Viét Nam ¢ nude ngoai do nguoi
dugc giao nhiém vu thuc hién.

3. Van chuyén, giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nude phai thuc hién theo
nguyén tac gir kin, niém phong. Trong qua trinh van chuyén tai liéu, vat chia bi mat
nha nudc phai ¢ bién phap bao quan, bao dam an todn; truong hop can thiét phai c6
luc Iuong bao vé.

4. Viéc giao tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc dugce thuc hién nhu sau:

a) Trudc khi giao tai liéu, vat mang bi mat nha nuée phai ding ky vao “Sé dang
Ky bi mat nha nudc di”. Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc do “Tuyét mat” chi ghi
trich yéu khi ngudi c6 tham quyén xac dinh bi mat nha nudc dong y;
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b) Tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc phai 1am bi hoic déng goi riéng. Gidy 1am
bi phai dung loai gidy dai, bén, khé thAm nudc, khdng nhin thau qua duoc; hd dan
phai dinh, kho béc;

Truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nudce thuoc d6 “Tuyét mat” phai duoc
bao vé bang hai 16p phong bi: Bi trong ghi s, ky hiéu cua tai liéu, vat chtra bi mat
nha nudc, tén nguoi nhan, dong dau “Tuyét mat” va dugc niém phong bang dau cua
co quan, to chirc & ngoai bi; trudng hop gui dich danh nguoi c6 trach nhiém giai
quyét thi déng dau “Chi nguoi c6 tén méi duge boc bi”. Bi ngoai ghi nhu giri tai liéu
thuong va dong dau ky hiéu chit “A”;

Tai liéu, vat chia bi mat nha nude mie do “Toi mat” va “Mat” duge bao vé bang
mot 16p bi, ngoai bi dong dau chit “B” va chit “C” tuong tmg v6i dd mat cua tai liéu,
vat chira bi mat nha nudc bén trong;

c) Viéc giao tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai dugc quan 1y bang “So
chuyén giao bi mat nha nudc”.

5. Viéc nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc dugc thuc hién nhu sau:

a) Sau khi nhan tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc phai dang ky vao “S6 dang ky
bi mat nha nudc dén”;

b) Trudng hop tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ma phong bi c6 dau “Chi ngudi
c6 tén méi duoc ma bi”, nguoi nhan vao so theo ky hiéu ngoai bi, khéng duoc ma bi
va phai chuyén ngay dén nguoi c6 tén trén phong bi. Néu nguoi ¢6 tén trén phong bi
di vang ma phong bi c6 thém dau “Hoa toc” thi Chuyen dén lanh dao co quan, td chirc
hodc nguoi duoc 18nh dao co quan, t6 chiic ty quyén giai quyét;

¢) Truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc duoc giri dén ma khong thuc
hién dung quy dinh bao vé bi mat nha nudc thi chuyén dén 1anh dao co quan, t6 chirc
nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc hodc ngudi c6 tén trén phong bi (dbi voi
truong hop giri dich danh) giai quyét, dong thoi phai thong béo noi giri biét dé c6 bién
phap khac phuc. Néu phét hién tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc giri dén c6 dau hiéu
bi boc, ma bi hodc bi tréo d6i, mat, hu hong thi nguoi nhan phai bao c4o ngay nguoi
dung dau co quan, to chitc dé c6 bién phap xu ly.

6. Noi giri va noi nhan tai liéu, vat chia bi mat nha nudc phai duge doi chiéu vé
s6 luong, kiém tra, d(')ng bi, dong gdi tai liéu, vat chira bi mét nha nudce dé kip thoi
phat hién sai sot va c6 bién phap Xxu ly. Truong hop phat hién thiéu sb luong, sai sot
trong d6ng bi, ddng goi noi nhan yéu cau gti bd sung, xu ly trudce khi vao s6 theo dOi
va ky nhan. Viéc giao, nhan phai duoc ghi ddy du vao sé theo ddi riéng, ngudi nhan
phai ky nhan.

7. Truong hop tai liéu, vat chia bi mat nha nude ¢ dong dau “Tai liéu thu hoi”,
co quan, tO chtrc hodc cd nhan d nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai gui lai
dung thoi han ghi trén van ban
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8. Viéc chuyén nhan van ban dién tr ¢ ndi dung bi mat nha nude trén mang
Internet, mang may tinh va mang vién thong; Vlec van chuyen giao nhan san pham
mat ma duoc thuc hién theo quy dinh phap luat vé co yéu; viéc van chuyén tai liéu,
vat chira bi mat nha nuéc qua dich vu buu chinh dugc thuc hién theo quy dinh cua
phap luat vé buu chinh.

9. Truong hop tai liéu, vat chir bi mat nha nudc ding ky bang co so dir liéu quan
ly trén may tinh thi khi chuyén giao phai in ra gidy dé ky nhan va déng sé6 dé quan ly.
May tinh dung dé dang ky tai liéu, vat chira bi mat nha nudc khdng duoc ndi mang
Internet, mang may tinh va mang vién thong, trir truong hop thuc hién theo quy dinh
phap luat vé co yéu.

_ 10 Mau §6 dang ky bi mat nha nude di, mau sd dang ky bi mat nha nude dén va
mau sO chuyén giao bi mat nha nudc thyc hién theo quy dinh tai Thong tu so
24/2020/TT-BCA.

Picu 11: Thong ké, lwu giir, bdo quan tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc

1. Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc khi tiép nhan, phat hanh phai dugc thong ké
theo trinh tu thoi gian va d mat.

2. Bi mét nha nudce chira trong thiét bi c0 tinh nang luu gitt, sao, chup, phai dugc
bao vé bang bién phap thich hop bao dam an toan.

3. Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai dugc luu gitr, bao quan & noi an toan
va c0 phuong an bao vé.

Piéu 12: Mang tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc ra khéi noi lvu giir

1. Viéc mang tai li€u, vat chira bi mat nha nudc ra kh01 noi luu giir dé phuc vu

cbng tac ¢ trong nuoc phai dugc nguoi dung dau hodc cip ph6é duoc ty quyén cia
nguoi dimg dau co quan, t6 chic truc tiép quan 1y bi mat nha nude cho phép.

2. Viéc mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudce ra khoi noi luu gitt dé phuc vu
cong tac ¢ nude ngoai phai duge Chu tich Uy ban nhan dan tinh hoac Phé Chu tich
UBND tinh dugc Chu tich UBND tinh uy quyén cho phép.

3. Nguoi mang tai liéu, vat chira bi mat nha nude ra khoi noi luu gitr phuc vu
cong tac trong nudce, nude ngodi phai c6 van ban xin phép ngudi c6 tham quyén theo
quy dinh tai khoan 1, khoan 2 cta Piéu ndy va phai bao cdo Truong doan cong tac.
Khi két thic nhiém vu phai bdo cdo ngudi c6 thim quyén cho phép mang tai liéu, vat
chtra bi mat nha nudc ra khoi noi luu gitr V& quan 1y, st dung bi mat nha nude va nop
lai co quan, t6 chirc.

4. Van ban xin phép mang tai li¢u, vat chira bi mat nha nude ra khoi noi luu giir
phuc vu cbng tac trong nudce, nude ngoai phai néu rd ho tén, chire vu, don vi cdng tac;
tén loai, trich yéu noi dung, 46 mat cua tai liéu, vat chira bi mat nha nudc; muc dich
st dung; thoi gian, dia diém cong tac; bién phap bao vé bi mat nha nudc.
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5. Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc mang ra khoi noi luu gitt phai dwoc chira
dung, van chuyén bang phuong tién, thiét bi dam bao an toan do nguoi ding dau co
quan, t6 churc truc tiép quan 1y bi mat nha nuée quy dinh va phai bao vé trong thoi
gian mang ra khoéi noi luu git.

6. Trong thoi gian mang tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu git,
néu phat hién bi mat nha nudc bi 16, bi méat, nguol mang tai li¢u, vat chira bi mat nha
nude phdi bao cao ngay véi nguoi ding dau co quan, to chic truc tiép quan 1y,
Trudng doan cong tac dé co bién phap xur 1y va khic phuc hau qua.

Piéu 13. Bio vé bi mat nha nuwéc trong sit dung may vi tinh, thiét bi nhé
ngoai, phwong tién dién tir cO tinh nang lwu gilr tai li¢u, thong tin bi mat nha
nuéc

1. B6i véi thiét bi, phan mém hé thong, phan mém ung dung, bao gom thiét bi,
phan mém moi ding dé soan thao, luu gitr tai liéu c6 chira ndi dung bi mat nha nudc;
c4c thiét bi, phan mém dugc nang cip hodc stra doi, bd sung trudc khi dua vao sir
dung tai cic bd phan, vi tri trong yéu, co mat, noi chira dung bi mat nha nuéc thudce
C4C co quan, to chire, dia phuong trén dia ban tinh (trir thiét bi, phan mém do Ban co
yéu chinh phu cung cip) hodc do to chirc, c& nhan nudc ngoai tai tro, cho ting phai
dugc co quan chiic ning ciia Bo Cong an hoic Cong an tinh kiém tra trude khi dua
vao st dung.

2. Viéc stra chita may vi tinh, thiét bi nhd ngoai, phuong tién dién tir c6 tinh
nang luu gitr théng tin dung trong cng tac bao vé bi mat nha nudc bi hu hong phai do
can bo cdng nghé thdng tin co quan, to chic, dia phuong thuc hién. Néu thué dich vu
bén ngoai, phai giam sat chat ché. May vi tinh luu gitr tai liéu, thong tin bi mat nha
nudc mang ra ngoai stra chir, phal th4o roi 6 cing, niém phong quan ly tai co quan, t6
chtrc. Stra chita xong, phai kiém tra trudc khi sir dung. Doi voi céc thiét bi nhd ngoai,
phuong tién dién tir c6 tinh nang luu gitr thdng tin dung trong cong tac bao vé bi mat
nha nudc bi hong, khong c6 kha ning stra chira, phuc hoi, khdng hoat dong duoc do
thiéu dong bo, lac hau ma khéng cé nhu cau str dung lai phai duoc bao quan, Xt ly
hoic tiéu hay theo dlng quy trinh, quy dinh ciia phap luat vé bao vé bi mat nha nudc.

3. Khong sur dung th1et bi thu phat song khong day trong cac hé thong thong tin

quan trong vé an ninh quéc gia, hé thong thong tin quan trong qudc gia va tai bo phan,
Vi tri trong yeu co mat.

Piéu 14. Cung cip, chuyén giao bi mit nha nwée cho co quan, té chic,
nguwoi Viét Nam

1. Nguoi c6 tham quyén quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 3 Piéu 9 ctua Quy ché
nay dugc quyét dinh viéc cung cép, chuyén giao bi mat nha nudc.

2. Co quan, t6 chirc nguoi Viét Nam duoc giao thyc hién nhiém vy lién quan
truc tiép dén bi mat nha nude dugce dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc.
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3. Co quan, t6 chiic de nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc phai ¢0 van
ban gui nguoi ¢ tham quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mét nha nudc.
Vin ban dé nghi phai ghi r0 tén co quan, td chirc; ngudi dai dién co quan, to chuc; bi
mét nha nude dé nghi cung cép, chuyén giao; muc dich sir dung va cam két bao vé bi
mat nha nudc.

4. Nguoi dé nghi cung cép, chuyén giao bi mat nha nudc phai ¢ vin ban gui
ngudi ¢ tham quyén quyét dinh viéc cung cdp, chuyén giao bi mat nha nudc. Vin
ban dé nghi phai ghi rd ho va tén; s6 Can cudc cdng dan, Ching minh nhan dan, Ho
chiéu, Chimg minh Cong an nhan dan hoic s sgiaays chimg minh do Quan d6i nhan
dan cap; dia chi lién lac; vi trf cng tac; bi mat nha nudc dé nghi cung cip, chuyén
giao; muc dich st dung va cam két bao vé bi mat nha nudc.

5. Truong hop tur chdi cung cép, chuyen giao bi mat nha nudc, ngudi c¢d tham
quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc phai tra 10i bang vin
ban va néu ro ly do.

Picu 15. Cung cip, chuyén giao bi mat nha nuwéc cho co quan, to chirc ca
nhan nwéc ngoai.

1. Bi mat nha nudc chi duoc cung cip, chuyén giao cho co quan, to chuc, cé
nhan nudc ngoai tham gia vao chuong trinh hop tc quoc té hoac thi hanh céng vu cé
lién quan deén bi méat nha nudec.

2. Co quan, t6 chirc nudce ngodi dé nghi cung cip, chuyén giao bi mat nha nude
phai c6 van ban giri co quan, to chirc chu tri chuong trinh hop tac qudc té hoic thi
hanh ¢ong vu c6 lién quan dén bi mat nha nude. Van ban dé nghi phai ghi rd tén co
quan, t6 chirc, nguoi dai dién co quan, t6 chuc; quéc tich, s6 Ho chiéu, chuc vu cua
nguoi dai dién; bi mat nha nudc dé nghi cung cap, Chuyen giao; muc dich st dung,
cam két bao vé bi mat nha nudc va khong cung cap, chuyén giao cho bén thir ba néu
khong dugc su dong Y ctia bén cung cap, chuyén giao.

3. C4 nhan nudc ngodi dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc phai co
vén ban gui co quan, t6 chirc cha tri chuong trinh hop tac quéc té hodc thi hanh cong
vu c6 lién quan dén bi mat nha nudc. Vin ban dé nghi phai ghi 10 ho va tén; s6 Ho
chiéu, dia chi lién lac; bi mat nha nuéc dé nghi cung cap, chuyen giao; muc dich st
dung, cam két bao vé bi mat nha nudc va khong cung cap, chuyén giao cho bén thir ba
néu khong duoc su dong Y ciia bén cung cap, chuyén giao.

4. Co quan, to chirc chu tri chuong trinh hop tac qudc té hodc thi hanh cong vu
c6 lién quan dén bi mat nha nude c6 trach nhiém chuyén dé nghi cta co quan, to
chtrc, c& nhan nudc ngodi quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu ndy dén ngudi cd thim
quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc.
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5. Truong hop tur chéi cung cp, qchuyen giao bi mat nha nudc, ngudi ¢ tham
quyen quyét dinh viéc cung cdp, chuyén giao bi mat nha nudc phai tra 161 bang van
ban va néu ro ly do.

Piéu 16. Hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nuée

1. Viéc td chuc Hoi nghi, hdi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nude phai
dam bao cac yéu cau sau day:

a) Puogc sy dong Y cia ngudi c¢d tham quyén quy dinh tai khoan 1 va khoan 2
bicu 14 Quy ché nay vé viéc sir dung ndi dung bi mat nha nudc;

b) Thanh phan tham du 13 dai dién co quan, t6 chitc hoic ngudi dugc giao thuc
hién nhiém vu c0 lién quan dén bi mat nha nudc;

c) bia diém t6 chirc dam bao an toan, khéng dé 19, bi mat bi mat nha nudc;

d) Sir dung cac phuong tién, thiét bi dap tng yéu cau bao vé bi mat nha nudc;

d) C6 phuong an bao vé hdi nghi, hoi thao, cudc hop;

e) Tai lidu, vat chira bi mat nha nudc phai duoc thu hoi sau hoi nghi, hoi thao,
cudc hop.

2. Viéc t6 chirc hoi nghi, hoi thao, cude hop b yéu to nude ngodi co ndi dung bi
mat nha nudc phai dam bao cic yéu cau sau day:

a) Do co quan, t6 chtrc Viét Nam t6 churc;

b) Puoc sy dong y bang van ban cua nguoi c6 tham quyén quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 Biéu 15 Quy ché ndy vé viéc str dung ndi dung bi mat nha nudc;

¢) Thanh phan tham dy theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu ndy; dai dién co
quan, to chirc hodc cd nhan nudc ngoai tham gia vao chuong trinh hop tac quoc té
hoac thi hanh cong vu c6 lién quan dén bi mat nha nudc;

d) Bao dam y@u cau quy dinh tai diém c, d, d va e khoan 1 Piéu nay.

3. Nguoi dung dau co quan, t6 chic quyét dinh t6 chire hoi nghi, hoi thao, cude
hop ¢0 ndi dung bi mat nha nude co trdch nhiém bao dam cac yéu cau quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Diéu nay.

4. Nguoi tham du hoi nghi, hoi thao, cudc hop cb ndi dung bi mat nha nudc co
trach nhi¢m bao v¢ va sir dung bi mat nha nudc theo quy dinh cua Quy ché ndy, cac
quy dinh cua phap luat vé bao vé bi mat nha nudc va yéu cau ngu:orl chu tri hoi nghi,
hoi thao Va cudc hop. Pbi v6i hoi nghl hoi thao va cudc hop c6 ndi dung bi mat nha
nude ¢6 yéu td nudc ngoai thi ngoal viéc thuc hién cac quy dinh néu trén, nguoi tham

du cudc hop khong duogc cung cap, chuyen giao tai liéu c6 ndi dung bi mat nha nudc
cho bén thir ba.



13

5. Hoi nghi, hoi thao, cudc hop €6 ndi dung bi mat nha nudc dugce td chire trong
phong hop kin tai tru s& 1am viéc cua co quan, td chic. Truong hop td chic & ngoai
tru s¢ lam viée, nguoi dimg dau co quan, té chtc quyét dinh td chirc hoi nghi, hoi
thao, cudc hop c6 trach nhiém dé nghi Cong an tinh kiém tra an ninh, an toan trong va
ngoai khu vuc dién ra hoi nghi, hoi thao, cudc hop;

6. Phuong tién, thiét bi sir dung trong hoi nghi, hdi thao, cudc hop ¢ ndi dung bi
mat nha nudc:

a) Hoi nghi, hoi thao, cudc hop €06 ndi dung bi mat nha nudc phai stir dung micro
c6 day va cac phuong tién, thiét bi dugc co quan COng an tinh kiém tra an inh, an toan
trudce khi 1ap dat, trir phuong tién, thiét bi do Ban Co yéu Chinh phu trang bi; Trudng
hop hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nude té chire bang hinh thic
truc tuyén phai bao vé dudng truyén theo quy dinh phap luat vé co yéu;

b) Nguoi tham du khdng dugc mang thiét bi ¢6 tinh nang thu, phét tin, ghi am,
ghi hinh vao trong hoi nghi, hoi thao, cudc hop ¢6 ndi dung bi mét nha nude do Tuyét
mat, T6i mat. DPoi voi hoi nghi, hoi thao, cudc hop o noi (dung bi mat nha nudc do
Mat, viéc sir dung phuong tién, thiét bi thuc hién theo yéu cau ctia nguoi chu tri;

c) Trong truong hop can thiét, co quan, to chtrc chu tri hoi nghi, hoi thao, cude
hop €6 ndi dung bi mat nha nudc quyet dinh viéc st dung phuong tién thiét bi k¥
thuat dé ghi am, ghi hinh; ngan chan hoat dong xam nhap, thu tin tir bén ngoai.

7. Phuong an bao vé hoi nghi, hdi thao, cudc hop ¢ ndi dung bi mat nha nude

a) Hoi nghi, hoi thao, cudc hop cd ndi dung bi mat nha nude dd Tuyét mat, co
quan, t0 chirc chu tri quyét dinh viéc bo tri luc lwong canh géc, bao vé bén ngoai; du
Kién cac tinh huong phirc tap c0 thé xay ra anh huong dén an ninh, an toan trong qué
trinh t6 chire hoi nghi, hoi thao, cudc hop va phuong an giai quyét, xu ly;

b) Hoi nghi, hoi thao, cudc hop ¢6 ndi dung bi mat nha nude t6 chire tir hai ngay
tro 1én phai niém phong phong hop sau moi ngay to chirc hdi nghi, hoi thao, cudc hop;

¢) Nguoi tham du hoi nghi, hoi thao, cudc hop 6 ndi dung bi mat nha nudc phai
dung thanh phan theo yéu cau ctia co quan, to chire chu tri. Truong hop hdi nghi, hoi
thao, cudc hop €0 ndi dung bi mat nha nude do Tuyét mat phai cO bién phap kiém tra
an ninh, an toan doi véi nguoi tham du.

Piéu 17. Thoi han bao vé bi mit nha nuéc

1. Thoi gian bao vé bi mat nha nudc la khoang thoi gian duoc tinh tir ngay Xac
dinh d6 mat ctia bi mat nha nudc dén hét thoi han sau day:

a) 30 nam ddi véi bi mat nha nudc d6 Tuyét mat;

b) 20 nam ddi v6i bi mat nha nude do THi mat;

¢) 10 ndm d6i véi bi mat nha nudc d6 Mat.
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2. Thoi han bao vé bi mat nha nudc vé hoat dong c6 thé ngan hon thoi gian quy
dinh tia khoan 1 Diéu nay va phai xac dinh cu thé tai tai liéu, vat chira bi mat nha
nudce khi xac dinh d6 mat.

3. Thoi han bao vé bi mat nha nudc vé dia diém két thic khi co quan, t6 chirc co
tham quyén khong str dung dia diém d0 @€ chira bi mat nha nudec.

Pi¢u 18. Gia han thoi han bio vé bi mat nha nwéc

Viéc gia han thoi han bao vé bi mat nha nuéc thuc hién theo quy dinh tai Diéu
20 Luat Bao vé bi mat nha nudc, cu thé nhu sau:

1. Thoi gian bao vé bi mat nha nudc duge gia han néu viéc giai mat gdy nguy hai
dén loi ich quoc gia, dan toc.

2. Cham nhat trudc 60 ngdy trudc ngdy hét thoi han bao vé bi mat nha nudc,
nguoi dimg dau co quan, t6 chic Xac dinh bi mat nha nude quyét dinh gia han thoi
han bao vé bi mat nha nudc. Mdi 1an gia han khong qua thoi han quy dinh tai khoan 1
Piéu 17 cia quy ché nay.

3. Bi mat nha nuéc sau khi gia han phai dugc dong dau, c6 van ban hoic hinh
thirc khac xac dinh viéc gia han.

4. Cham nhat 15 ngay ké tir ngdy gia han, co quan, to chirc da gia han phai thdng
b&o bang van ban dén co quan, td chirc, ca nhan co lién quan.

Co quan, t6 chtrc, c& nhan c6 lién quan khi nhan duogc thdng béo vé viéc gia han
cé trach nhiém déng dau, c6 van ban hoac hinh thirc khac xac dinh viéc gia han doi
V61 bi mat nha nude thugc pham vi quan 1y.

Piéu 19. Piéu chinh d§ mat.

Viéc diéu chinh d6 mat cua bi méat nha nudc phai thuc hién theo quy dinh tai
biéu 21 Luat Bao v€ bi mat nha nudce, cu thé:

1. Piéu chinh d6 mat 13 viéc ting d6 mat, giam d6 mat d4 duoc xac dinh bi mat
nha nudc.

2. Viéc diéu chinh d6 mat phai can ctr vao danh muyc bi mat nha nudc.

3. Nguoi dimg dau co quan, to chirc xac dinh do mat caa bi mat nha nudc co
tham quyén quyét dinh diéu chinh d§ mat ctia bi mat nha nudc.

4. Bi mat nha nuéc sau khi diéu chinh do mat phai duwoc d6ng dau, c6 vin ban
hodc hinh thac khac xac dinh diéu chinh dd méat cua bi mat nha nuée.

5. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay diéu chinh d6 mat, co quan, to chirc da diéu
chinh d6 mat phai théng bao bang van ban dén co quan, t6 chirc, ca nhan co lién quan.
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Co quan, t6 chirc, c& nhan c6 lién quan khi nhan dugc théng bao vé viéc diéu
chinh d6 mat c6 trach nhiém dong dau, c6 van ban hoac hinh thirc khac xac dinh viéc
diéu chinh d6 mat twong trng doi véi bi mat nha nude thudc pham vi quan ly.

Diéu 20. Giai mat

Viéc giai mat dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 22 Lut Bao vé bi mat nha
nudc, cu the:

1. Giai mat 1a xda bo d6 mat cua bi mat nha nude.

2. Bi mat nha nudc dugce giai mat toan bo hoic mot phan trong truong hop sau
day:

a) Hét han bao vé bi mat nha nudc quy dinh tai diéu 17 caa Quy ché nay va thoi
gian gia han quy dinh tai Dicu 18 ctia Quy ché nay.

b) Pap ung yéu cau thuc tién bao vé loi ich qudc gia, dan toc; phat trién kinh té -
xa hoi; hoi nhap, hop tac quoc té;

c) Khéng con thugc danh muc bi mat nha nudc.

3. Truong hop quy dinh tai diém a va diém c khoan 2 Diéu ndy thi duong nhién
giai mat.

Trudng hop quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Biéu ndy, co quan, t6 chitc x4c dinh bi
mat nha nudc phai dong dau, cd van ban hoac hinh thirc khac xac dinh viéc giai mat
va théng bao ngay bang van ban dén co quan, to chirc, cd nhan co lién quan.

4. Viéc giai mat ddi v6i bi mat nha nudce trong trudng hop quy dinh tai diém b
khoan 2 Diéu nay dugc quy dinh nhu sau:

a) Nguoi ding dau co quan, to chitc xac dinh bi mat nha nudc thanh lap Hoi
dong giai mat;

b) Hoi dong giai mat bao gom dai dién 14nh dao co quan, t6 chiic X4c dinh bi mat
nha nudc lam Cha tich Ho1 dong va dai dién co quan, to chirc ¢6 lién quan;

c) Hoi dong giai mat co trach nhiém xem xét viéc giai mat, bao céo nguoi ding
dau co quan, to chirc Xxac dinh bi mat nha nudc quyét dinh;

d) Bi mat nha nudc sau khi giai mat phai dong dau, ¢ van ban hoic hinh thuc
khac xac dinh viéc giai mat; truong hop giai mat mot phan thi quyét dinh giai mat; bi
mat nha nudc dé nghi giai mat; bién ban hop Hoi dong giai mat; quyet dinh giai mat
va tai liéu khac co lién quan.

5. B4i voi bi mét nha nude do Luu trix lich sir, néu khong xac dinh dugc co quan
xac dinh bi mat nha nudc thi Luu trir lich sir quyé€t dinh giai mat theo quy dinh cua
phap luat vé luu trir.
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6. Cham nhat 15 ngdy ké tir ngay c6 quyet dinh giai mat, co quan, t6 chirc quyét
dinh giai mat phai thong béo bang van ban dén co quan, t6 chirc, c& nhan ¢ lién quan.

Co quan, to chirc, c& nhan c6 lién quan khi nhan thong béo vé viéc giai mat co
trach nhiém dong dau, cO van ban hoac hinh thirc khac xac dinh viéc giai mat doi voi
bi mat nha nudc thudc pham vi quan ly.

Pi¢u 21. Tiéu hiiy tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc
1. Can ctr tiéu huy tai liéu, vat mang bi mat nha nudc:
~ a) Khi khong can thiét luu giir va viéc tiéu hily khong gay nguy hai dén loi ich

quoc gia, dan toc;

b) Néu khong tiéu hary ngay s& gay nguy hai cho loi ich quéc gia, dan toc.

2. Nguyen tac tiéu hay tai liéu, vat mang bi mat nha nudc:

a) Khdng dé bi 19, bi mét bi mat nha nudc;

b) Qua trinh tiéu hay phai tdc dong lam thay d6i hinh dang, tinh niang, tc dung
cua tai liu, vat chira bi mat nha nudc va loai bo hoan toan thong tin bi mat nha nudc;

c) Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc sau khi tiéu hity khong thé phuc hoi hinh
dang, tinh nang, tac dung, noi dung.

3. Tham quyén tiéu huay tai liéu, vat chira bi mat nha nudc:

a) Nguoi co tham quyén quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 7 Quy ché ndy c6
tham quyén quyét dinh tiéu hay tai liéu, vat chira bi mat nha nudc;

b) Ngudi dang quan 1y tai liéu, vat chira bi mat nha nudc duoc quyén quyét dinh
tiéu huy trong truong hop quy dinh tai diém b, khoan 1 Dleu nay va bdo cdo ngay
bang vin ban vé viéc tidu huy voi nguoi dimg dau co quan, to chirc.

7 4. Viéc tiéu h}ly tai liéu, vat chira bi mat nha nude trong truong hop quy dinh tai
diém a khoan 1 Diéu nay duogc quy dinh nhu sau:

a) Nguoi c6 tham quyén quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu ndy quyét dinh thanh
lap Hoi dong tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc;

b) Hoi dong tiéu hay tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc bao gém dai dién 13nh
dao co quan, to chic truc tiép luu git tai liéu, vat chira bi mat nha nudce va dai dién co
quan, t6 chuc cd lién quan;

c) Hoi dong tiéu hay tai lidu, vat chira bi mat nha nude cd trach nhiém ra soat tai
liéu, vat chira bi mat nha nudc dugc dé nghi tiéu huy, bao cao nguoi c6 tham quyén
quy dinh tai diém a, khoan 3 Diéu nay quyeét dinh.

d) Ho so tiéu hiy phai dugc luu trit bao gdm quyét dinh thanh lap Hoi dong tiéu
huy; danh séch tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dé nghi tiéu hay; bién ban hop Hoi
dong tiéu huy; quyét dinh tiéu hay, bién ban tiéu huay va cac tai liéu khac co lién quan.
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5. Viéc tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc trong linh vuc co yéu thuc
hién theo quy dinh cta phap luat vé co yeu; viéc tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha
nudc do Luu trit lich st dugc thue hién theo quy dinh cua phap luat vé luu trit.

Piéu 22. Phan céng can b 1am cong tac biao vé bi mat nha nwéc

1. Giao Vian Phong S¢ tham muu Giam doc Sé Gido duc va Dao tao phan cong
thuc hién nhiém vu chuyén trach bao vé bi mat nha nudc tai S¢ Giao duc va Pao tao.

2. Cac don vi co quan, don vi, truong hoc cé trdch nhiém phén cong nguoi thuc
hién nhiém vu chuyén trdch hoac kiém nhiém bao vé bi mat nha nudc tai co quan, don
Vi, truong hoc.

3. Nguoi thuc hién nhiém vu chuyén trach va kiém nhiém bao vé bi mat nha
nudc phai dap tmg tién chuan sau day:

a) CO pham chat dao durc tot, c6 du tiéu chuan chinh tri, ¢ Kién thirc phép luat va
chuyén mén, nghiép vu vé bao vé bi mat nha nudc, nghiém chinh chap hanh duong
161, chu trvong, chinh s&ch ctia Pang, phép luat cua Nha nudc;

b) C6 trach nhiém giit gin bi mat nha nudc; phuc tlng su phan cong, diéu dong
cua co quan, to chirc va thuc hién day du chure trach, nhiém vu dugc giao.

4. Nguoi thuc hién nhiém vu chuyén trach, kiém nhiém bao vé bi mat nha nudc
duogc huong ché do, chinh sach theo quy dinh ctia phép luat.

Piéu 23. Ché d bao cao vé cdng tac bao vé bi mat nha nuwéc

1. Nguoi dimg dau co quan, t6 chirc, dia phuong trén dia ban tinh phai thuc hién
ché d6 béo cao vé cong tac bao vé bi mat nha nudc trong pham vi quan ly gui Cong
an tinh dé tong hop, tham muu UBND tinh giri B Cong an b&o cdo Thu tuéng Chinh
phu theo thoi han nhu sau:

a) Bao cdo so két mot nam mot 1an; bao c4o tong két ndm nam mot lan;

b) B4o cdo dot xuat dugc thuc hién ngay sau khi phat hién vu 10, mat bi mat nha
nudce hoac theo dé nghi cia Cong an tinh;

¢) Thoi han chdt s ligu trong ché do bdo cdo hang nam: Tinh tir ngdy 15 thang
11 nam trudce ky bao cao dén hét ngay 14 thang 11 cua ky béo cao;

d) Thoi han giri bao cdo hang nam: Thoi han co quan, t6 chirc giri bao cdo dinh
ky hang nam cho CAng an tinh cham nhat vao ngay 03/12 ctiia nam bao cao.

2. Noi dung béo céo vé cong tac bao vé bi mat nha nudc

a) Phan tich, danh gié tinh hinh lién quan dén c6ng tac bao vé bi mat nha nudc;

b) Két qua thuc hién cbng tac bao vé bi mat nha nudc; vu diém, han ché, kho
khan, vudng mac, nguyén nhan va bai hoc kinh nghiém trong chi dao, thuc hién;
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¢) Tinh hinh, s6 liéu cac vu 16, mét bi mat nha nudc; nguyén nhan va viéc xu ly,
khac phuc hau qua;

d) Dy bao tinh hinh; dy kién cdng tac trong tdm bao vé bi mat nha nudc va dé
xuat, kien nghi.

~3.Vin phong S¢ 1a dau mdi thye hién tong hop béo céo so ket 01 nam, béo céo
tong két 05 nam gui Cong an tinh

Chuwong 111

TRACH NHIEM CUA CO QUAN, TO CHU'C, CANHAN TRONG CONG
TAC BAO VE BI MAT NHA NUOC
Piéu 24. Trach nhiém béo vé bi mat nha nuwéc cia co quan, to chirc

1. Thu trudéng c&c co quan, don vi, trudng hoc trong pham vi nhiém vu, quyén
han ctia minh c0 trach nhiém sau day:

a) Ban hanh noi quy bao vé bi mat nha nudc; chi dao, kiém tra, don ddc viéc
thuc hién quy dinh cua phap luat va ndi quy vé bao vé bi mat nha nude trong co quan,
to chirc thugc pham vi quan ly.

b) Phan cong nguoi thuc hién nhiém vu chuyén trach, kiém r]hiém bao vé bi mat
nha nudc theo quy dinh cua Chinh phua va quy dinh tai khoan 2 Biéu 22 Quy ché nay.

c) Tuy@n truyén, gio duc can bd, ca nhan thudc thim quyén quan ly cta minh
nang cao trdch nhiém, canh giac va nghiém chinh chap hanh phap luat vé bao vé bi
mat nha nudc.

d) Kiém tra, thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 c40 va xu 1y vi pham phap luat vé
bao vé bi mat nha nudc dbi véi co quan, to chire, ca nhan truc thudc; chi dao xur ly va
kip thoi thdng bado véi co quan c¢6 thim quyén khi Xay ra 16, mat bi mat nha nudc
thudc pham vi quan ly.

d) T6 chirc thu hoi tai liéu, vat chira bi mat nha nudc khi ngudi duoc phan cong
quan ly bi mat nha nudc thoi viée, chuyén cong tac, nghi huu, tir tran hoac vi ly do
khac ma khdng dugc phan cong tiép tuc quan ly bi mat nha nudec.

e) Thyc hién ché d6 bdo cao cong tac bao vé bi mat nha nude theo quy dinh tai
Diéu 23 Quy ché nay.

2. Van phong — S¢ Giéo duc va bao tao c¢0 trach nhiém:

a) Tham muu vin ban chi dao, hudng dan, kiém tra, thanh tra cong tac bao vé bi
mat nha nudc trong nganh.

b) Phéi hop véi cac co quan chuyén mén té chirc bdi dudng nghiép vu, tip huan
Kién thirc bao vé bi mat nha nudc cho can b 1am cdng tac bao vé bi mat nha nudc tai
cac don vi, truong hoc; dé€ xuat khen thuong tap thé, cd nhan co thanh tich trong cong
tac bao vé bi mat nha nudc.



19

¢) Phéi hop trong cong tac thanh tra, kiém tra, Xt 1y vi pham theo tham quyén va
tham muu giai quyét khi€u nai, tot cao trong linh vuc bao vé bi mat nha nudc.

Piéu 25. Trach nhiém cia nguoi tiép cin, nguoi trwe tiép quéan 1y bi mat
nha nwéc

1. Nguoi tiép can bi mat nha nudc 0 trach nhiém sau day:

a) Tuan thu quy dinh cua phéap luat, quy ché, ndi quy cia co quan, td chiic vé bao
v€ bi mat nha nudc;

b) Thuc hién cac bién phap bao vé bi mat nha nudc;

) Str dung bi mat nha nude dung muc dich;

d) Thuc hién y&u cau va huéng dan cua co quan, to chie truc tiép quan 1y bi mat
nha nudc.

2. Nguoi truc tiép quan 1y bi mat nha nude ¢ trach nhiém sau day:

a) Thuc hién trach nhiém quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Bé xuit ngudi c6 tham quyén quyét dinh ap dung céac bién phap dé bao vé bi
mat nha nudc do minh truc ti€p quan ly;

c) Truong hop phat hién vi pham trong hoat dong bi mat nha nudc thi nguoi truc
tiép quan ly bi mat nha nudc phai co bién phap xir ly va bao cao nguoi co trach nhiém
giai quyét, thong bao cho co quan, t6 chirc xac dinh bi mat nha nudc dé co bién phap
khac phuc;

d) Trudc khi théi viéc, chuyén cong tac, nghi huu hoic vi Iy do khac ma khéng
duogc phan cong tiép tuc quan ly bi mat nha nude thi phai ban giao bi mat nha nudc
cho co quan, t0 chirc c6 tham quyén quan ly va cam két bao vé bi mat nha nude da
quan ly.

Chwong IV
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 26. Trach nhiém trién khai thue hién Quy ché

1. Tha truéng cac co quan, don Vi, truong hoc cin ctr Quy ché ndy va chiic ning,
nhiém vu cua minh t6 churc trién khai thue hién nghiém tuc.

2. Vin phong So GDDT c6 trach nhiém gitp Giam dbc S¢ theo ddi, huéng dan,
d6n doc va kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay.

Piéu 27. Thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cio vé bao vé bi mat
nha nudec.

1. Thanh tra, kiém tra trong linh vuc bao vé bi mat nha nudc duogc tién hanh
dinh ky hang nam hoac do6t xuat doi véi tung vu, viéc hoac doi véi ting cé nhan, timg
bo phan cOng tac, timg co quan, don vi, truong hoc.
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2. Thanh tra So chu tri, phéi hop véi co quan chire ning, cac don vi lién quan
tién hanh thanh tra, kiém tra cdng tac bao vé bi mat nha nudc theo tham quyén; viéc
thanh tra, kiém tra dot xuit duoc tién hanh khi phap hién co quan, don vi, trudng hoc
c6 ddu hiéu vi pham phép luat vé bao vé bi mat nha nudc xét thay can thiét phai tién
hanh thanh tra, kiém tra.

3. Thi trudng cac co quan, don vi, trudng hoc thuc hién viéc kiém tra trong linh
vuc bao v¢ bi mat nha nudc dinh ky hoac dot xuat doi véi tung don vi trong pham vi
quan ly cua minh. Viéc kiém tra dinh ky phai tién hanh it nhat hai nim mot lan. Sau
mdi dot kiém tra phai c6 vin ban bao c4o co quan chu quan cip trén, dong thoi gui co
quan Cdng an cing cap dé theo ddi.

4. Thanh tra, kiérp tra trong linh vyc bdo vé bi mat nha nudc phai danh gia ding
nhimg vu di€ém, khuyet diém; phat hién nhiing thicu sot, so ht va kién nghi cac bién
phap khac phuc.

5. Khi co khiéu nai, t6 cd0 vé bao v€ bi mat nha nudc, phoi hop v6i Cong an tinh
gai quyét theo quy dinh cua phap luat vé khiéu nai, t6 cdo theo tham quyén.

Picu 28. Khen thwéng va xir 1y vi pham.

Co quan, t6 chirc va ca nhan cd thanh tich trong cong tac bao vé bi mat nha nuéc
duoc khen thuong theo quy dinh cua phap luat. Cu thé trong cac truong hop sau:

1. Phét hién, t6 giac kip thoi hanh vi thu thap, 1am 19, 1am mat, chiém doat, mua
ban, tiéu hay trai phép bi mat nha nudc.
2. Khic phuc moi khd khin, nguy hiém dé bao vé bi mat nha nudc

3. Tim duogc tai liéu, vat chira bi mat nha nudc; ngan chan hoic han ché duoc
hau qua do viéc lam 19, lam mat, chiém doat, mua ban, tiéu huy trdi phép bi mat nha
nude do nguoi khac gay ra.

4. Hoan thanh xut sic nhiém vu bao vé bi mat nha nude theo chic trach dugc giao.

5. Co quan, t6 chtrc Va ca nhan nao vi pham céc quy dinh cua Quy ché nay va
cac quy dinh ctia phap luat vé bao vé bi mat nha nude tly theo tinh chat, mirc do vi
pham ma xur ly ky luat, xtt ly vi pham hanh chinh hogc truy ctru trach nhiém hinh sy,
néu gay thiét hai thi phai bdi thuong theo quy dinh ctia phap luat.

Trong qua trinh thuc hién, néu cac van ban huéng dan tai Quy ché nay sira doi,
b sung hodc bi thay thé bang vin ban méi thi 4p dung theo cac quy dinh, vin ban
méi. Néu phét sinh vuéng mic, cac don vi, trudong hoc béo cdo bang vin ban vé So
Gi4o duc va Pao tao (qua Vin phong) dé tong hop, xem xét, giai quyét./.
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 PHU LUC
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so 856/0D-SGDDT ngay 01/3/2023
cua Giam doc So Gido duc va Pao tao tinh Hung Yén)

Cong van vé viéc xac dinh pham vi bi mat nha nudc thudc

Mau s6 01 , e P
trach nhiém quan 1y va bao vé

Mau s6 02 Ban cam két bao vé bi mat nha nudc

Mau so6 03 Phiéu dé xuat do0 mat cua van ban

Mau so 04 Bi€u mau S6 quan 1y in, sao tai li¢u mat
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Mau so 01
Cong van veé viéc xac dinh pham vi bi mat nha nwéc
thugc trach nhiém quan ly va bao vé

TEN CO QUAN CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Pic lap - Tw do - Hanh phuc

Sb: ........ /(1)....2)........

V/v xac dinh pham vi bi mat

Nha nudc thude trach nhiém
quan ly va bao vé

.......... , ngay ....... thang .... nam 20

Kinh gui:

.............................................

.............................................

Cian ct Luat Bao vé bi mat nha nudc ngdy 15/11/2018, Nghi dinh sd
26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh caa Luat
Bao vé bi mat nha nudc;

Trén co s¢ bdo cdo cua cac don vi, phong ban truc thude......... (co quan, td
chuc)............. ; nay Xac dinh pham vi bi mat nha nudc thudc trach nhiém quan 1y
va bao vé, cu thé nhu sau:

1. Pham vi bi mét nha nudc d6 Tuyét mat, gdm:

Noi nhdn: ) ,

- Nhu trén; THU TRUONG
- BCP Cong tac bao vé BMNN tinh; (Ky tén, dong dau)
- Lwu: VT, VP.

Ghi chu:

(1) Chir viét tit tén co quan, td chtc.

(2) Chir viét tat tén don vi hodc bd phan soan thao hoic chi tri soan thao cdng vin.

(3) Quyét dinh ctia Thi tuéng Chinh phi, Thong tu ciia B Cong an ban hanh myc BMNN d6
Tuyét mat, T6i mat va Mét trén linh vuc hoat dong cua co quan, td churc va Quy ché bao vé BMNN
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Mau so 02
Ban cam két bao vé bi mat nha nwéc

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN CAM KET BAO VE Bi MAT NHA NUGC
LI, 0 0 - OSSPSR
Ngay thang nam SINN: .......ooooiiiiiii
QUE QUAN: ..ottt e e be et e e e st e e s nte e e re e e e e ree e
L] 110 (T | S
D ON VI CONG tAC: oo
Dugc phan cong 1am cONG tAC: ......coovviiiiiiiiie e :
tor ngay..... thang..... ndm......

To6i hiéu rang viéc gitt gin bi mat nha nudc 1a dé bao vé loi ich cua nude
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam, bdo v€ an ninh quéc gia va trat ty an toan xa
héi. T6i dd duoc nghién ctru cac van ban phap luat lién quan dén cong tac bao vé bi
mat nha nudc.

T6i xin cam két nhu sau:

1. Thyc hién nghiém cac quy dinh cta phap luat vé bao vé bi mat nha nudec.

2. Khong dé 19, lot, mat thong tin, tai liu, vat mang bi mat nha nudc duogc
nghién ctru, giao xur 1y, bdo quan, luu git.

3. Khi khdng 1am cong tac nay nira (chuyén nganh, chuyén cong tac khac,
nghi ché d9, xuat ng,...), toi cam két khong tiét 16 bi mat nha nudc.

TOI Xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat va trude ...................
(co quan, don vi) néu c6 sai pham./.

Xac nhan cua lanh dao Nguoi cam két

co quan, don vi , I ¢ ;
(ky tén, dong dau) (ky, ghi ré ho tén)
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Mau so 03
Phieu dé xuat do mat cia van ban

TEN CO QUAN CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Poc lap - Tw do - Hanh phuc
e eeeeee e, NEAY ... thdng ... nam ... ... ...

PHIEU PE XUAT PQ MAT CUA VAN BAN

Kinh @ri: (1) covveieee e,

1. Tén goi hodc trich YU VAN BAN: ..ouvecviceeeeeceieeeee et
2. Pon vi chu tri xay dung van ban: ...
3. Ho va tén can b0 soan thado van bAN: ........ccccceeeeieiiiiiiiiiiiiriiiereeeee e
4. D XUAL A0 MAL: (2) covoveeeeeeeeee e ieee sttt ens et eneesans
5. Can clr d& XUAL A0 MAL: (3) cvvveeeeeeeeeeeeeeee e,

6. Du kién s luong ban Phat hAnh: ..........co.ooeeeiieeeeeeeee e,

Y kién ciia linh dao Phong, don vi
(quan 1y truc tiep Nguoi soan thao van ban mat)
(Ky tén)

Nguwai soan thao
(Ky, ghi 10 ho tén)

Phé duyét cia Lanh dao co quan, don vi
ky ban hanh vin ban mat
Ngay thang nam
(ky tén)

Ghi chu:

(1) Nguoi duyét ky van ban

(2) Po mat: Tuyét mat, Toi mat, Mat

(3) Trich dan vin ban quy pham phap luat lam cin ctr dé xuat do mat
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MAiu s6 04

Biéu miu S6 quan 1y in, sao tai liéu mat (trang ndi dung)

TAILIEU IN, SAO Lanh GIAO, l\iﬁAéVAgAI LIEU
Z dao . I —
STT S0/ Noi Trich , . duyét Ngudi | 506 ban Noi .
ngay . R A S6 Noiluu | hoi In, sao | 1In, sao .« | nhan, Ky
. phat yeundi | Do mat N cho In, Ban so0 o 2
phat \ lugng | ban goc Ngudoi nhan
X hanh dung sao A
hanh nhéan
(1) ) ®3) (4) () (6) () (8) (9) (10) (11) (12) (13)
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MAu s6 04
Bieéu mau S0 quan ly in, sao tai li€u mat (trang bia)

SO QUAN LY IN, SAO

TAI LIEU MAT
NAM:........ooo
Quyén so:............

(1) Tén co quan, don vi, (2) Bo phan (phong, ban...) st dung, quan 1y s6
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